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(Kem theo Thong }%qd qg; g’f O HIBT DVC ngay 0.2/6/2023 ciia Hoi dong
tuyén dung vién chirc Wi 3 cz.'a tc vién Tu phap vé hinh thirc, néi dung thi
' ' ’Ehao Vi ? 2 Ky tuyén dung vién chire ndm 2023
cua Hoc vién Tu phap)

I. HINH THUC THI
1. P6i vai vi tri giang vién
Thi thuc hanh giang 01 tiét tin chi: Thi sinh bdc thim ndi dung giang
trong danh muc cac ndi dung tl}i da duoc Hoc vién Tu phap cong bo de€ giang va
tra 101 cac cau hoi clia Ban kiém tra, sat hach. Thoi gian giang: 50 phat/01 thi
sinh (thi sinh dugc chuan bi khong qua 20 phut).
2. P6i véi cac vi tri con lai
Thi phong van: Thi sinh boc thim chon dé thi dé tra 101 cac cau ho
trong dé thi va tra 1o1 cac cau hoéi bo sung cc,') lién quan cda thanh vién Ban kiém
tra, sat he,}ch. Thoi gian tra 101 phong van t6i da 1a 30 phut/01 thi sinh (thi sinh
duoc chuan bi khong qua 15 phat).
II. NOI DUNG THI
1. Noi dung thi chung cho tat ca cic vi tri
- Quy dinh cua phap luat vé viéc dao tao, bdi dudng cac chirc danh tu
phép do Hoc vién Tu phap chiu trach nhiém thyuc hién;
- Pinh huéng xay dung va phat trién Hoc vién Tu phap dén nam 2030;
- St ménh, tdm nhin, gia tri cdt 1561 va triét Iy dao tao cua Hoc vién
Tu phap;
- Vi tri, chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cia Hoc vién
Tu phap;
- Quy dinh v& vi trf viéc lam, quy ché lam viéc, quy ché vin hoa cong s
va cOng tac van thu, luu trt, bao vé€ bi mat nha nudc;
- K§ ning giai quyét céng viéc, phdi hop cong tac trong qua trinh
lam viéc.
2. Noi dung thi cho tirng vi tri
2.1. Vi tri giang vién B mon Ky ning tham gia gidi quyét cdc vu viéc
dan sw thupc Khoa Dao tao Ludt sw
- Tiéu chuan, diéu kién, chirc trach, nhiém vy, quyén han cta giang vién;
- Chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu té chirc ciia Khoa Pao tao
Luat su;
- Ly thuyét: K§ ning khoi kién vu an dan su;
- Ly thuyét: K§ ning thu thap, cung cip ching ct trong vu 4n dan su;



- Ly thuyét: K¥ ning nghién ctru hd so va chuén bi cac vin ban trong hoat
dong to tung;

2.2. Vi tri giang vién By mon Ky ndang tham gia gidi quyét cdc vu dn
hinh sw thuoc Khoa Dao tao Luit sw

- Tiéu chuén, diéu kién, chirc trach, nhiém vy, quyén han cua giang vién;

- Chirc ning, nhiém wvu, quyén han va co chu td chic cua Khoa Pao tao
Luat su;

- K nang tiép xuc, trao ddi véi khach hang khi nhan bao chira, bao vé
(1y thuyét);

- K§ néng nghién ctru hd so (1y thuyét);

- K¥ nang trao ddi véi ngudi bi bude i, bi hai va dwong su khac (ly thuyét).

2.3. Vi tri giang vién Bp mon Ky ndng cia T hém phan, Kiém sdt vién,

Ludt sw trong vu viéc din sw thupc Khoa Dao tgo chung nguon T. hém phdn,
Kiém sdt vién, Ludt sw

- Tiéu chuén, diéu kién, churc trach, nhiém vu, quyén han cua giang vién;
- Ch}'xc népg, nhiém vy, quyén han va co cu td chtric cia Khoa Pao tao
chung ngudn Tham phan, Kiém sat vién, Luat su;
- K§ nang tham gia khai kién vu 4n dan sy (ly thuyét k¥ nang);
- K§ nang chuan bi tham gia phién toa dan su so tham (1y thuyét k¥ ning);
= K§ nang soan thao van ban chuin bi tham gia phién toa so tham (ly
thuyét k¥ nang).
2.4. Vi tri gidang vién B6 mon Nghé cong chirng thupc Khoa Pao tao
Cong chirng vién va cdc chirc danh khdc
- Tiéu chuén, diéu kién, chic trach, nhiém vy, quyén han cia giang vién;
- Chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu td chtrc cua Khoa Pao tao
Cong ching vién va cac chirc danh khac;
- T4 chirc hanh nghé ciia cong chimg vién (ly thuyét);
- K¥ nang thyuc hién thu tuc cdng chung hop ddng, giao dich (1y thuyét
k¥ ndng);
= K§ nang cong chung hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dat (ly
thuyet k¥ nang).
2.5. Vi tri giang vién Bo mon Ky nang hanh nghe chuyen sau cua luat

sw trong linh vuc thwong mai diu tw va glaz quyet tranh chip quoc té Trung
tam lién két dao tao luit sw thuwong mai quoc te

- Tiéu chuén, diéu kién, chuc trach, nhiém vy, quyén han ctia giang vién;

- Chirc néang, nhiém vu, quyen han va co cdu td chic cua Trung tam lién
két dao tao luat su thwong mai qudc té;



’ - KS/ nang tu van phap luat vé cac nguyén tic co ban ciia thuong mai qudc
te (ly thuyeét k¥ nang);

- K§ nang tu véAn phap luat v& cac hinh thirc dau tu nudc ngoai tai Viét
Nam (ly thuyét k¥ nang);

- K¥ nang tham gia giai guyét tranh chap thuong mai, dau tu cé yéu t6
nudc ngoai tai trong tai (ly thuyet k¥ néng);

2.6. Vi tri giang vién mon Ky nang thfzm gia giai Quyét cdc vu viéc hanh
chinh thuéc Bjé mon Dao tao luat sw, tham phdn, kiém sat vién Co so tai
Thanh pho Ho Chi Minh

- Tiéu chun, diéu kién, chirc trach, nhiém vu, quyén han cta giang vién;

- Chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cAu td chitc ctia Co sé tai Thanh
pho HO6 Chi Minh;

- K¥ niang tham gia khai kién vu an hanh chinh (ly thuyét k§ ning);

- K§ ning chuan bi tham gia phién toa hanh chinh so thdm (1y thuyét k§ ning);

- K§ néng soan thao van ban chuén bi tham gia phién toa hanh chinh so
tham (1y thuyét k¥ néng).

2.7. Vi tri gigng vién mén Nghé cong chirng thujc 1?()‘ i‘no“n Dao tao
Céng chirng vién va cdc chirc danh khdc Co sé tai Thanh pho Ho Chi Minh

- Tiéu chuén, diéu kién, chuc trach, nhiém vu, quyén han cta giang vién;

- Chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cia Co s& tai Thanh
pho HO Chi Minh;

- T4 chirc hanh nghé cta cong chimg vién (1y thuyét);

- K¥ nédng thuc hién thu tuc cong chung hop ddng, giao dich (ly thuyét
k§ néng);

- K§ nang cong chimg hop dong chuyén nhuong quyén sir dung dat (Iy
thuyet k¥ nang).

2.8. V.i’tl‘l' ‘chuyén vién tuyén sinh, dio tao va cong tic hoc vién Co sé
tai Thanh pho Ho Chi Minh

- Tié}l chudn, diéu kién, chtrc trach, nhiém vu, guyén han va nhitng k¥
nang can thiét phai c6 cia chuyén vién lam cdng tac tuyen sinh, quan ly dao tao,
cong tac hoc vién;

- Chtre ning, nhiém vu, quyén han ciia Co s tai Thanh phé H6 Chi Minh;

- Quy dinh v& phéan cép trong cong tac tuyén sinh, quan 1y dao tao, cong tég
hqc vién, khéo thi va dam bao chat lugng dao tao cho Co s& tai Thanh pho
Ho6 Chi Minh;

- Cdng tac tham muu, xay dung ké hoach dao tao hang nim cua Hoc
vién Tu phap;

- Cong tac tham muu xay dung va td chirc thuc hién cdng tac tuyén sinh,
quan 1y dao tao va cdng tac hoc vién cua Hoc vién Tu phép;



- Cong tac xir 1y hoc vién vi pham quy ché tuyén sinh, quén 1y dao tao va
cong tac hoc vién cua Hoc vién Tu phép;
- Cong tac luu trit ho so, tai lidu trong hoat dong dao tao;
- Quy trinh ky két, quan Iy va thanh ly c4c hop ddng lién két dao tao:;
- Cong tac quan 1y, cAp phat vin bang chimg chi;
- Quy trinh, thu tuc thanh toan;

- Giai quyét c4c tinh hubng phat sinh trong hoat dong tuyén sinh, quan ly
dao tao va cdng tac hoc vién; giao tiép va ung xur véi ngudi hoc.

2.9. Vi tri chuyén vién khio thi, kiém dinh chat lwong, Co so tai
Théanh pho Ho Chi Minh

- Tiéu chuén, diéu kién, chtc trach, nhiém vu, quyén han cta chuyén
vién khao thi, kiém dinh cht luorng,

- Chure néng, nhiém vu, quyén han cia Co sé tai Thanh ph6 H6 Chi Minh;

- Quy dinh vé phan cép trong cong tac tuyén sinh, quan 1y dio tao, cOng tac
hoc vién, khao thi va ddm bao chat lugng dao tao cho Co s& tai Thanh phé
H6 Chi Minh;

- Quy dinh, quy trinh vé& cong tac khao thi, kiém dinh chat lugng dao tao;

- Quy trinh, thu tuc thanh toén.

2.10. Vi tri chuyén vién béi dwong cdn bg Trung tam Boi duwdng cdn bo

- Tiéu chuén, diéu kién, chirc trach, nhiém vu, quyén han va k§ nang,
nghiép vu cta chuyén vién boi duong can bo;

- Cac quy dinh phap luat v& bdi dudng can b, céng chirc, vién chiic va
quy dinh vé hoat dong bdi dudng cua Hoc vién Tu phép;

- Cac chuorng trinh boi dudng theo tiéu chuin ngach/tleu chuén lanh
dao quan 1y/bdi dudng nghé ma Hoc vién Tu phap cé thdm quyén thuc hién
theo quy dinh phép luit;

- Quy dinh phap luat vé bdi dudng cho cdng chirc thi hanh 4n dan su, tu
phép - hé tich va cac chuc danh tu phap, bd tro tu phap nhu cdng ching vién,
luat su, thira phat lai, hoa giai vién thuong mai, trong tai vién;

- Céc can cur, n6i dung, phuong phép, cach thirc dé 1ap va thuc hién du
toan/quyét toan kinh phi cho hoat dong td chirc cac 16p bdi dudng/hdi
nghi/tap huin;

- Quy trinh, thi tuc dé xay dung ké hoach bdi dudng va ké hoach td chic
16p boi dudng theo K& hoach dio tao, bdi dudng cong churc, vién chirc Bo Tu
phép hing nam;

- Hoat dong phéi hop gifta cac don vi thudc Bo Tu phap vé cong tac bdi
dudng cho cong chirc, vién chiac Bo Tu phap;

- Céc phuong thirc, cach thirc dé xem xét, d& xuAt lua chon don vi/nha thau
cung cap dich vu trong qua trinh thyc hién t6 chic 16p hoc, hoi nghi/hoi thao;



- Quy trinh thu tuc thanh toan.
- Cong tac quan 1y, cip phat vin bang chimg chi.
2.11. Vi tri ké todn vién Phong Tai chinh - Ké todn
- Tiéu ghuén, didu kién, chirc trach, nhiém wy, quyén han va k¥ nang,
nghi€p vu cua ke todn vién;
- ,Chl:I‘C nang, nhiém wvu, quyén han va co ciu to chic cta Phong Tai
chinh - Ké todn Hoc vién Tu phap;
- Quy dinh vé co ché tu chi vé tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap;
- Quy dinh vé xay dung murc thu cac dich vu cong cua don vi sy nghiép
cong lap;
- Quy dinh vé ché d6 ké toan cta don vi su nghiép cong lap;
- Quy dinh vé cac loai hinh ké toan; chimg tir k& toan; tai khoan va sb ké
toan tai don vi su nghiép cong lap;
5 Quy dinI} vé viéc phéan cip, Gy quyén quéan 1y tai chinh, tai san cong,
mua sam tai san, dau tu cong;
- Céc hanh vi bi cAm ddi véi cong tac ké toan;
- C4c quy dinh ctia Hoc vién Tu phap vé cong tac tai chinh, ké toan.
- Quy trinh thu tuc thanh toan.
2.12. Vi tri Thuw vién vién Trung tim Thong tin - Thu vién
- Tiéu chuén, diéu kién, chirc trach, nhiém vu, quyén han va k¥ ning, nghiép
vu cua thu vién vién;
- Chirc nang nhiém vy, quyén han va co cu t6 chirc ciia Trung tAm Thong
tin - Thu vién;
- Quy trinh vé viéc quan Iy, cap phat gido trinh phuc vu do tao theo nhu
cau xa hdi tai Hoc vién Tu phap;
- Quy trinh bd sung sach tham khao, tap chi chuyén nganh tai Thu vién
Hoc vién Tu phép;
- Quy trinh nhép kho va x1r Iy nghiép vu tai liéu thu vién;
- Quy trinh b tri, sip xép cho muon va gidi thidu sach méi;
- Quy trinh thanh 1y tai li€u thu vién;
- Quy trinh cép nhét dir liéu lién thu vién sb;
- Quy trinh cip quyef:n cho ban doc sir dung thu vién sé va huéng dan
ban doc str dung thu vién so.
- Quy trinh mua sdm va thanh quyét toan.
2.13. Vitri ky sw cong nghé thong tin Trung tim Thong tin - Thuw vién
- Tiéu chuén, didu kién, chiic trach, nhiém vu, quyén han va k¥ ning, nghiép
vu cua k¥ su cong nghé thong tin;



- Chirc nang nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chic cua Trung tdm Thong
tin - Thu vién;

- Quy dinh phéap luat vé }'rng dung c6ng nghé thong tin, an toan thong
tin, an ninh mang trong co quan, to chirc; xay dung Chinh phu dién tu.

- Vén, hénh,~ stra chita, tu van thiét ké méi hé théng mang Internet, mang
ndi bd, hé thong vién thong ndi bo.

- Stra chira céac thiét bi tin hoc, vién thong, hé théng mang Internet, mang
ndi bo.

- Quan tr1 va hd tro hé théng hoc online trén toan quéc cua Hoc vién
Tu phép.

- Viéc bao dam an toan, an ninh mang

- Viéc cai dit cac phan mém tin hoc./. W{



